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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 43
 (Từ ngày 26/6/2017 đến ngày 02/7/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
26/6
	- Tiếp tục nhận hồ sơ tuyển sinh đầu cấp.
	19-30/6/2017
	TP: theo phân công

	
	 - Gửi Công văn đề nghị cấp giấy chứng nhận hoàn thành chương trình BDTX NH 2016-2017 cho CBQL và GV kèm theo danh sách (Thực hiện theo TB trên trang web ngành)
	Trước 08/7
	C.Đào – P.HT và Văn thư

	
	[bookmark: _GoBack]- Giám sát công trình thi công sửa chửa hè chất lượng và đúng tiến độ thời gian theo KH
	Trong cả quá trình thi công
	QL, TTND, CTCĐ và BV

	
	- Giám sát độ an toàn trong quá trình thi công do mạnh thường quân nhà trường ký hợp đồng công ty Song Ha thực hiện: thi công thay toàn bộ lưới, cáp và 5 trụ sắt mái che cũ ở sân trường.
	Trong cả quá trình thi công
	TP theo QĐ thành lập Ban LĐ đã thông báo

	
	- Tăng cường giám sát các công trinh đang thi công để bảo đảm an toàn cho mọi người khi vào trường công tác hay liện hệ công việc.
	Cả tuần
	QL, BV, PV và nhân viên VP

	
	- Hoàn thành hồ sơ huỷ tài sản hư và quá hạn sử dụng
	18/6
	KT và TP theo QĐ

	Thứ Ba
27/6
	- Tiếp tục nhận hồ sơ tuyển sinh đầu cấp.
	Cả ngày
	Theo phân công

	
	- Nộp kinh phí công đoàn quý III/2017 về Phòng Công đoàn (đ/c Thuý Lan - PCTCĐ)
	Trong ngày
	CTCĐ

	
	
	
	

	Thứ Tư
28/6
	- Tiếp tục nhận hồ sơ tuyển sinh đầu cấp.
	Cả ngày
	Theo phân công

	
	- Dự Hội thảo tổ chức diễn đàn “Trẻ em với vấn đề phòng, chống bảo lực xâm hại trẻ em” tại năm 2017 HTA. UBND quận GV 

	8h00
	T.Quí – Đại diện nhóm GV tham gia đề án

	Thứ Năm
29/6
	- Tiếp tục nhận hồ sơ tuyển sinh đầu cấp.
	Cả ngày
	Theo phân công

	
	- Thực hiện công tác coi khảo sát TS lớp 6 TĐN tại Điểm khảo sát
	7h30
	Theo QĐ

	
	
	
	

	Thứ Sáu
30/6
	- Nhận hồ sơ tuyển sinh đầu cấp (ngày cuối)
	Cả ngày
	Theo phân công

	
	- Họp sơ kết công tác tuyển sinh lớp 6 trong tuyến.
	16h45
	Bộ phận tuyển sinh

	
	- Tổ trưởng, tổ phó chấm khảo sát TS lớp 6 TĐN, tại trường THPT chuyên TĐN
	7h30
	Theo QĐ

	
	
	
	

	Thứ Bảy
01/7
	- Chấm khảo sát TS lớp 6 TĐN, tại trường THPT chuyên TĐN
	13h30
	Theo QĐ

	
	- Báo cáo PGD về công tác tuyển sinh đầu cấp.
	Trong ngày
	T. Chiến, A Liêm

	
	
	
	

	Chủ Nhật
02/7
	LƯU Ý:
	
	

	
	- Thứ Hai 03/7/2017: SGD công bố điểm chuẩn vào trường THPT. 
- GVCN lớp 9 có mặt tại trường lúc 7h15 ngày 03/7/2017 họp với BGH, chuẩn bị trả hồ sơ cho HS để nộp vào trường THPT .




